[image: image2.jpg]



ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

	        от        27.01.2010
	№  85


г. Иваново

Об утверждении Регламента распределения функций и ответственности при подготовке и проведении единого государственного экзамена в Ивановской области в 2010 году,
 Положения о государственной экзаменационной комиссии Ивановской области по проведению единого государственного экзамена в 2010 году, Положения о предметной  комиссии по проведению единого государственного экзамена в Ивановской области в 2010 году
В соответствии с приказом Минобрнауки России от 24.02.2009  №57 «Об утверждении порядка проведения единого государственного экзамена» (зарегистрирован Минюстом России 26.03.2009 №13600), планом-графиком подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования в образовательных учреждениях Ивановской области в 2010 году, утвержденным приказом Департамента образования Ивановской области от 22.12.2009 г. № 1271,                                   и в целях   организации и проведения единого государственного экзамена  в 2010 году на территории Ивановской области 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Регламент  распределения функций и ответственности при подготовке и проведении единого государственного экзамена в Ивановской области в 2010 году (приложение № 1).

2. Утвердить Положение о государственной экзаменационной комиссии Ивановской области по проведению единого государственного экзамена в 2010 году (приложение № 2).
3. Утвердить Положение о предметной комиссии  по проведению единого государственного экзамена в Ивановской области в 2010 году (приложение № 3).
4. ОГУ «Ивановский учебно-методический центр информатизации и оценки качества образования» (Грушанская Е.А.), АУ  «Институт развития образования Ивановской области»  (Дмитриева М.А.) обеспечить выполнение возложенных на них функций в соответствии с утверждёнными документами.
5. Рекомендовать руководителям муниципальных органов управления образованием, образовательных учреждений довести данный приказ до сведения всех участников ЕГЭ и обеспечить его выполнение.

6. Контроль исполнения приказа возложить на первого заместителя начальника Департамента образования - статс-секретаря  Н.И.Буракову.
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Начальник Департамента                                                 А.С. Кузьмичёв

Приложение  № 1 к приказу

Департамента образования

Ивановской области 

от    27.01.2010 г. № 85    

Регламент распределения функций и ответственности при подготовке и проведении единого государственного экзамена в Ивановской области 

в 2010 году
Настоящий регламент разработан на основе нормативных правовых документов, регулирующих подготовку и проведение в 2010 году государственной (итоговой) аттестации  выпускников, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования, в форме единого государственного экзамена.

Регламент описывает общие сведения о мероприятиях и соответствующих видах работ организаций различных уровней управления образованием, разъясняет функции отдельных исполнителей при подготовке и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений и вступительных испытаний в учреждениях высшего (далее - вузы) и среднего (далее - ссузы) профессионального образования в целях реализации полномочий в сфере образования, установленных законодательством Российской Федерации.

Содержание этапов подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников ХI (ХII) классов, а также вступительных испытаний в вузы и ссузы в Ивановской области устанавливается планом-графиком, утверждаемым Департаментом образования Ивановской области.

1. Департамент образования Ивановской области (далее Департамент):

- организует взаимодействие с Минобрнауки России, Рособрнадзором по организации и проведению ЕГЭ, 

- организует, координирует и контролирует деятельность по подготовке и проведению ЕГЭ его участников: автономного учреждения «Институт развития образования Ивановской области» (далее - ИРОИО), ОГУ Ивановский «Учебно-методический центр информатизации и оценки качества образования» (далее - Центр), муниципальных органов управления образованием, образовательных учреждений общего и профессионального образования; возлагает на Центр обязанности по технологическому, инструктивному и научно-методическому обеспечению проведения ЕГЭ;

- разрабатывает и утверждает нормативно-правовую документацию по подготовке и проведению ЕГЭ;

- определяет организационно-территориальную схему проведения ЕГЭ  в Ивановской области, в том числе места регистрации на сдачу ЕГЭ;

- утверждает список пунктов проведения ЕГЭ на этапе государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных школ и на этапе вступительных испытаний в учреждения высшего и среднего профессионального образования (включая резервные);

- определяет по согласованию с государственной экзаменационной комиссией возможности участия в ЕГЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации: выпускников общеобразовательных учреждений прошлых лет, выпускников образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, выпускников образовательных учреждений для детей–сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, выпускников ХI (ХII) классов общеобразовательных  учреждений, обучавшихся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, находившихся в лечебно-профилактических учреждениях более 4 месяцев, и детей-инвалидов

- формирует совместно с муниципальными органами управления образованием, учреждениями высшего и среднего профессионального образования, ИРОИО, Центром, общественными организациями состав ГЭК Ивановской области и направляет материалы на утверждение в Рособрнадзор;

-  формирует и утверждает состав конфликтной комиссии Ивановской области;

- осуществляет аккредитацию общественных наблюдателей  (прием заявлений и выдачу удостоверений);

-  обеспечивает необходимой информацией об организации и проведении ЕГЭ всех его участников;

- организует совместно с ИРОИО, Центром проведение курсов и семинаров по вопросам организации и проведения ЕГЭ на региональном уровне;

- утверждает план информационной безопасности ЕГЭ, издает распорядительные документы, определяющие лиц, имеющих доступ к экзаменационным материалам, а также порядок получения, хранения, доставки и передачи материалов ЕГЭ;

- осуществляет совместно с Центром заказ экзаменационных материалов в ФГУ «Федеральный центр тестирования»;

- обеспечивает условия для работы государственной экзаменационной комиссии, предметных комиссий ГЭК, региональной конфликтной комиссии;

- обеспечивает участие учащихся и абитуриентов учреждений начального, среднего и высшего профессионального образования в ЕГЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных школ;

-  организует условия для участия в ЕГЭ выпускников с ограниченными возможностями здоровья;

- организует совместно с Центром оформление и выдачу муниципальным органам управления образованием и учреждениям профессионального образования свидетельств о результатах ЕГЭ в соответствии с  порядком выдачи свидетельств;

- обеспечивает контроль за целевым использованием средств областного бюджета, выделяемых на проведение ЕГЭ.

2. АУ «Институт развития образования Ивановской области»:

- организует обучение членов предметных комиссий, привлекаемых к проверке заданий с развернутым ответом, экспертов конфликтной комиссии;

-организует повышение квалификации педагогических кадров, осуществляющих работу с учащимися старшей ступени обучения;

-  организует психологическое сопровождение проведения ЕГЭ;

- организует работу по аккредитации общественных наблюдателей за проведением ЕГЭ, их обучению и распределению по пунктам проведения ЕГЭ и РЦОИ;

- участвует в приемке материалов ЕГЭ из пунктов проведения экзаменов и верификации бланков;

- организует мониторинг уровня квалификации учителей, осуществляющих работу с учащимися старшей ступени обучения;

- предоставляет помещения для организации обучения педагогических работников, привлекаемых к проведению ЕГЭ в качестве организаторов и членов предметных комиссий;

- готовит качественный анализ по итогам выполнения заданий по разделам учебных программ, предложения по совершенствованию преподавания предметов и представляет обобщенные данные в Департамент.

3. ОГУ Ивановский «Учебно-методический центр  информатизации и оценки качества образования»:

- обеспечивает своевременную установку необходимых для проведения ЕГЭ аппаратно-программных средств и каналов связи, осуществляет их содержание в надлежащем виде;

- организует обмен информацией с Рособрнадзором, ФГУ «Федеральный центр тестирования», ГНУ «Федеральный институт педагогических измерений» и другими организациями в целях своевременного обеспечения процедур ЕГЭ;

- обеспечивает формирование и ведение баз данных об участниках ЕГЭ и о результатах ЕГЭ в соответствии с требованиями нормативных правовых актов и инструкций уполномоченных федеральных органов исполнительной власти;

- получает от ФГУ «Федеральный центр тестирования» секьюрпаки с пакетами экзаменационных материалов;

- комплектует секьюрпаки с пакетами экзаменационных материалов по каждому предмету для отправки в пункты проведения ЕГЭ на этапе проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников и организации вступительных испытаний в учреждения высшего и среднего профессионального образования;

- разрабатывает схемы доставки экзаменационных материалов в пункты проведения экзаменов (далее - ППЭ) в день экзамена;

- осуществляет доставку комплектов экзаменационных материалов в ППЭ;

-обеспечивает информационную безопасность, исключающую несанкционированный доступ к материалам ЕГЭ при транспортировке, хранении, использовании и обработке экзаменационных материалов и заполненных бланков ответов выпускников;

- проводит прием экзаменационных документов от уполномоченных представителей ГЭК после окончания экзаменов;

- организует первичную обработку документов ППЭ и бланков ответов: сканирование, распознавание и верификацию символов;

- организует заседания предметных комиссий и предоставляет предметным комиссиям необходимые материалы для проверки заданий с развернутым ответом; 

- передает по специальной выделенной линии результаты ЕГЭ в зашифрованном виде на обработку в ФГУ «Федеральный центр тестирования»;

- получает из ФГУ «Федеральный центр тестирования» протоколы результатов ЕГЭ в стобалльной системе оценивания и передает их в ГЭК Ивановской области;

- предоставляет конфликтной комиссии все необходимые материалы для рассмотрения заявлений на апелляцию;

- организует повышение квалификации специалистов муниципальных органов управления образованием, руководителей ППЭ и образовательных учреждений;

 - координирует обучение педагогических кадров, привлекаемых к проведению ЕГЭ в качестве организаторов в пунктах проведения;

- организует обучение категорий лиц, участвующих в проведении ЕГЭ: верификаторов экзаменационных материалов по ЕГЭ Центра, уполномоченных представителей государственной экзаменационной комиссии, членов предметных комиссий ЕГЭ, общественных наблюдателей, представителей приемных комиссий учреждений начального и среднего профессионального образования;

- обеспечивает хранение экзаменационных материалов на бумажных и электронных носителях в соответствии с номенклатурой дел;

- проводит статистический и мониторинговый анализ результатов ЕГЭ;

- готовит аналитический отчет по проведению ЕГЭ и представляет данные в Департамент, Рособрнадзор;

- осуществляет расходование средств областного бюджета в соответствии со сметой расходов на выполнение мероприятий по проведению ЕГЭ.

4. Муниципальные органы управления образованием (по согласованию):

- организуют, координируют и контролируют деятельность подведомственных образовательных учреждений по подготовке и проведению ЕГЭ;

- направляют в Департамент информацию о пунктах проведения ЕГЭ (включая резервные), списки членов предметных комиссий, руководителей ППЭ, организаторов ППЭ, групп общественных наблюдателей;

- организуют по графику, утвержденному приказом Департамента образования Ивановской области, формирование базы данных для проведения ЕГЭ на этапе организации государственной (итоговой) аттестации;

- осуществляют ознакомление общеобразовательных учреждений с системой кодирования и кодами общеобразовательных учреждений и предметов, по которым проводится ЕГЭ;

- принимают заявления от выпускников прошлых лет на сдачу экзамена в форме ЕГЭ до 1 марта;

- обеспечивают безопасные условия в пунктах проведения ЕГЭ (средства связи, охрана порядка, медицинское обслуживание);

-  определяют транспортные схемы по доставке выпускников в пункты проведения ЕГЭ и обратно;

- обеспечивают доставку выпускников специально выделенным транспортом;

- получают в Департаменте или в Центре в двухдневный срок после утверждения ГЭК протоколы результатов ЕГЭ и передают результаты в общеобразовательные учреждения;

-  предусматривают в муниципальном бюджете расходы на проведение ЕГЭ;

- получают в Центре свидетельства о результатах ЕГЭ и выдают их общеобразовательным учреждениям, выпускникам прошлых лет.

5. Общеобразовательные учреждения:

- проводят информационную работу с выпускниками и их родителями (законными представителями) о проведении государственной (итоговой) аттестации в форме и по материалам ЕГЭ;

- представляют в муниципальные органы управления образованием по установленным форматам базы данных для проведения  государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ;

- проводят подготовку выпускников к прохождению государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ: осуществляют разъяснение нормативных документов по участию выпускников XI(ХII) классов в ЕГЭ; изучение инструкций по заполнению бланков ЕГЭ; ознакомление с контрольными измерительными материалами, спецификациями работ и кодификаторами заданий; системой оценивания заданий и шкалирования результатов, ознакомление с процедурой подачи апелляций; ознакомление с правилами приема и зачисления в учреждения высшего и среднего профессионального образования по результатам ЕГЭ; организуют проведение пробного тестирования в форме и по материалам ЕГЭ;

-  принимают заявления от выпускников на сдачу экзамена в форме ЕГЭ до 1 марта;

- принимают решение на педагогическом совете о допуске учащихся, освоивших общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, к государственной (итоговой) аттестации в разных формах;

-  выдают пропуск на сдачу экзаменов в форме ЕГЭ до 15 мая;

-  организуют доставку выпускников в пункты проведения ЕГЭ и обратно;

- доводят до сведения выпускников результаты ЕГЭ в стобалльной шкале оценивания;

-  производят прием и регистрацию заявлений выпускников на апелляцию по результатам ЕГЭ и направляют их в конфликтную комиссию Ивановской области в установленном порядке;

- выдают учащимся свидетельства о результатах ЕГЭ, обеспечивают ведение и хранение документации по выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ;


- принимают и передают в  Центр испорченные свидетельства о результатах ЕГЭ для замены;
- оформляют и выдают аттестат о среднем (полном) общем образовании.

6. Учреждения высшего и среднего профессионального образования, включая филиалы (по согласованию):

- определяют перечень направлений подготовки (специальностей), по которым вступительные испытания проводятся в форме ЕГЭ;

-   разрабатывают правила приема в условиях проведения ЕГЭ в штатном режиме;

- определяют совместно с Департаментом пункты проведения ЕГЭ;

- направляют в Департамент список сотрудников, рекомендуемых для работы в качестве организаторов в пунктах проведения ЕГЭ, членов предметных и конфликтной комиссий, уполномоченных государственной экзаменационной комиссии, общественных наблюдателей;

- организуют совместно с Центром формирование базы данных для проведения ЕГЭ;

- принимают заявления от абитуриентов на сдачу экзамена в форме ЕГЭ до 5 июля;

- выдают пропуск на сдачу экзаменов в форме ЕГЭ;

-  осуществляют изучение участниками ЕГЭ инструкций и правил заполнения бланков ЕГЭ; обучение правильному заполнению бланков ЕГЭ;  ознакомление с процедурой проверки ответов и выставлением баллов; ознакомление с процедурой апелляций; ознакомление с правилами приема и зачисления в учреждения высшего и среднего профессионального образования по результатам ЕГЭ;

  - информируют участников ЕГЭ о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций, а также о результатах ЕГЭ (информация также вывешивается на информационном стенде в образовательном учреждении, а также веб-сайте ссуза, вуза) в установленные сроки;

- обеспечивают условия (средства связи, охрану порядка, медицинское обслуживание) в пунктах проведения ЕГЭ;

- выдают абитуриентам свидетельства о результатах ЕГЭ;


- принимают и передают в  Центр испорченные свидетельства о результатах ЕГЭ для замены;

- готовят аналитические отчеты о результатах вступительных испытаний в форме и по материалам ЕГЭ и представляют данные в Департамент,  Центр.

Приложение №  2 к приказу

                                                                                                                Департамента образования

                                                                                                      Ивановской области

                                                                                                             от        27.01.2010    № 85    

 Положение 
о государственной экзаменационной комиссии
Ивановской области по проведению единого государственного экзамена в 2010 году

1. Общие положения

1.1. Положение о государственной экзаменационной комиссии Ивановской области по проведению единого государственного экзамена (далее – Положение о ГЭК) разработано на основании Порядка  проведения единого государственного экзамена (утвержден приказом Минобрнауки России от 24 февраля 2009 г. № 57, зарегистрирован Минюстом России от 26 марта 2009 г., регистрационный № 13600) (далее – Порядок проведения ЕГЭ).

1.2.  Положение о ГЭК утверждается приказом Департамента образования Ивановской области.

1.3. Государственная экзаменационная комиссия Ивановской области (далее – ГЭК) создается в целях:

- организации и координации работы по подготовке и проведению единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) в Ивановской области;
- обеспечения соблюдения прав выпускников XI (XII) классов общеобразовательных учреждений (далее - выпускники) и поступающих в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования (далее - поступающие) при проведении ЕГЭ на территории Ивановской области.

1.4. ГЭК в своей работе руководствуется:

· Законом Российской Федерации «Об образовании»;

· Федеральным законом от 09.02.2007 № 17-ФЗ «О внесении изменений в Закон Российской Федерации «Об образовании» и Федеральный Закон «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»;

· Порядком проведения единого государственного экзамена (утвержден приказом Минобрнауки России от 24 февраля 2009 г. № 57, зарегистрирован Минюстом России от 26 марта 2009 г., регистрационный № 13600); 
· Распоряжением Правительства Российской Федерации от 24 декабря 2008 года №1921-р «Перечень государственных образовательных учреждений высшего профессионального образования, которым предоставляется право проводить в 2009 году дополнительные вступительные испытания профильной направленности, а также направлений подготовки (специальностей), при приеме на которые могут проводиться дополнительные вступительные испытания профильной направленности»;

· Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования» (приказ Минобрнауки России от 28.11.2008 № 362, зарегистрирован в Минюсте 13.01.2009, регистрационный № 13065);
· Порядком приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования, (приказ Минобрнауки России № 442 от 21.10.09г.);

· Перечнем вступительных испытаний в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию (Приказ Минобрнауки России №505 от 28.10.09);
· Перечнем вступительных испытании в образовательные учреждения среднего профессионального образования и высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, по специальностям среднего профессионального образования (Приказ Минобрнауки России № 357 от 28.10.09);

· Сроками и расписанием проведения единого государственного экзамена в 2010 году, утверждёнными Рособрнадзором;

· нормативными правовыми актами Минобрнауки России, Рособрнадзора по вопросам организации и проведения ЕГЭ;

· настоящим Положением.
1.5. Положение о ГЭК вступает в силу со дня утверждения приказом Департамента образования Ивановской области.

2. Состав и структура ГЭК

2.1. В состав ГЭК включаются представители Департамента образования Ивановской области, муниципальных органов управления образованием, учреждений общего образования, среднего профессионального и высшего профессионального образования (далее – соответственно ссузы и вузы), ОГУ «Ивановский учебно-методический центр информатизации и оценки качества образования», автономного учреждения «Институт развития образования Ивановской области», общественных организаций в соотношении, обеспечивающем представительство всех заинтересованных сторон.

2.2. Персональный состав ГЭК утверждается приказом Рособрнадзора по представлению Департамента образования Ивановской области (далее –Департамент).

Состав ГЭК и положение о ГЭК, утверждаемое Департаментом образования, публикуются на сайте Департамента образования.

2.3. Работой ГЭК руководит председатель – начальник Департамента образования Ивановской области, два заместителя председателя. 

2.3. Состав и порядок работы ГЭК доводятся до сведения выпускников, поступающих, их родителей (законных представителей), руководителей образовательных учреждений не позднее, чем за 1 месяц до начала проведения ЕГЭ.

3. Полномочия и функции ГЭК

3.1. ГЭК осуществляет деятельность в период подготовки и проведения ЕГЭ во время государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений и вступительных испытаний в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, расположенные на территории Ивановской области.

Срок полномочий ГЭК составляет один год. ГЭК прекращает свою деятельность с момента издания приказа Рособрнадзора о создании ГЭК Ивановской области для проведения ЕГЭ в Ивановской области в следующем году.

3.2.
ГЭК выполняет следующие функции:

-   организует и координирует работу по подготовке и проведению ЕГЭ на территории Ивановской области;

-   обеспечивает в ходе подготовки и проведения ЕГЭ взаимодействие с ФГУ «Федеральный центр тестирования» по организационно-технологическому сопровождению ЕГЭ, а также с органами управления образованием различных уровней, конфликтной комиссией, образовательными учреждениями;

- организует работу предметных комиссий, уполномоченных представителей ГЭК в пунктах проведения ЕГЭ (далее - ППЭ) на территории Ивановской области;

- обеспечивает соблюдение прав выпускников и поступающих, участвующих в ЕГЭ;

-  организует в установленные сроки информирование выпускников, поступающих, их родителей (законных представителей), общественности об условиях, сроках и порядке проведения ЕГЭ в Ивановской области, о правах и обязанностях выпускников и поступающих, о ходе и результатах проведения ЕГЭ.

3.3.
В рамках подготовки и проведения ЕГЭ ГЭК проводит следующую работу: 

- согласует решение Департамента образования Ивановской области об участии в ЕГЭ в период государственной (итоговой) аттестации выпускников с ограниченными возможностями здоровья, в том числе детей-инвалидов; выпускников общеобразовательных учреждений прошлых лет; выпускников образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования; 

- содействует созданию региональной базы данных участников ЕГЭ;
- согласует с Департаментом образования Ивановской области, с ссузами и вузами количество и место расположения пунктов проведения ЕГЭ  в соответствии с требованиями, определенными в инструкциях; 

- определяет категории лиц, из числа которых утверждаются руководители ППЭ и состав организаторов ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету, согласует предложения органов управления образованием, ссузов и вузов по их персональному составу;

-  представляет на утверждение в Департамент образования Ивановской области персональный состав предметных комиссий;

-  назначает и направляет своих уполномоченных представителей в ППЭ и региональный центр обработки информации (далее - РЦОИ) для осуществления контроля в порядке надзора за соблюдением установленной процедуры проведения ЕГЭ и обработки заполненных бланков ответов и результатов ЕГЭ; 

- обеспечивает соблюдение установленного порядка проверки экзаменационных работ выпускников и поступающих, а также своевременную передачу результатов проверки в РЦОИ и в ФГУ «Федеральный центр тестирования»;

-   направляет в РЦОИ и в ФГУ «Федеральный центр тестирования» информацию о решениях конфликтной комиссии по результатам рассмотрения апелляций для внесения необходимых изменений в протоколы результатов ЕГЭ, осуществляет контроль за своевременным информированием выпускников и поступающих о решениях конфликтной комиссии;
- осуществляет взаимодействие с общественными наблюдателями по вопросам соблюдения установленного порядка проведения ЕГЭ;

-   осуществляет иные функции в соответствии с Положением о ГЭК.

3.4. ГЭК рассматривает результаты проведения ЕГЭ и принимает решения:

- об утверждении результатов проведения ЕГЭ в Ивановской области, в том числе изменённых по результатам рассмотрения конфликтной комиссией апелляций о нарушениях процедуры проведения ЕГЭ и о несогласии с результатами ЕГЭ. 
-   об отмене (отклонении) результатов ЕГЭ, выставленных отдельным участникам или группам участников ЕГЭ, при установлении фактов существенных нарушений установленного порядка проведения экзамена, приведших к искажению результатов ЕГЭ. Данное решение является основанием  для признания недействительными и аннулирования свидетельств о результатах ЕГЭ; 

- о допуске к сдаче ЕГЭ в резервный день выпускников и поступающих, не участвовавших в назначенный день в сдаче ЕГЭ по уважительной причине, а также тех, в отношении которых было принято решение об аннулировании результатов ЕГЭ, или получивших на государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ неудовлетворительную отметку по русскому языку или математике. 

ГЭК направляет информацию в РЦОИ и в ФГУ «Федеральный центр тестирования» о принятых решениях по рассмотрению результатов ЕГЭ с приложением материалов рассмотрения для внесения необходимых изменений в протоколы результатов ЕГЭ.

3.5. ГЭК осуществляет контроль за соблюдением установленного порядка проведения ЕГЭ на территории Ивановской области в период государственной (итоговой) аттестации и вступительных испытаний в ссузы и вузы, в том числе: 

- за соблюдением режима информационной безопасности при проведении ЕГЭ; 

- за своевременностью передачи образовательными учреждениями сведений для формирования региональных баз данных Ивановской области;

- за соблюдением предметными комиссиями установленных требований по проверке ответов участников ЕГЭ и своевременную передачу результатов проверки ответов в РЦОИ и в ФГУ «Федеральный центр тестирования»;

- за своевременным информированием выпускников, поступающих и образовательных учреждений о решениях конфликтной комиссии; 

- за своевременным оформлением и выдачей свидетельств о результатах ЕГЭ;

- за соблюдением установленного порядка хранения материалов и документов ЕГЭ.
3.6. ГЭК осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами управления образованием различных уровней, советом ректоров вузов, советом директоров ссузов, образовательными учреждениями, ОГУ Ивановский «Учебно-методический центр информатизации и оценки качества образования», ФГУ «Федеральный центр тестирования».
ГЭК взаимодействует с общественными наблюдателями в целях обеспечения контроля за соблюдением установленной процедуры проведения ЕГЭ.

4. Полномочия председателя  и членов ГЭК

4.1. Председатель ГЭК осуществляет общее руководство работой комиссии, определяет порядок и график работы, функции членов комиссии, утверждает рабочую документацию комиссии, ведет заседания комиссии, контролирует исполнение решений ГЭК.

Заместители председателя ГЭК обеспечивают координацию работы членов ГЭК, подкомиссий, готовят проекты документов, выносимых на рассмотрение ГЭК, осуществляют контроль за выполнением графика работы ГЭК, в отсутствие председателя ГЭК выполняют его обязанности.

Председатель, его заместители несут ответственность за соответствие деятельности ГЭК требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов.

4.2. Руководители подкомиссий осуществляют руководство и организуют работу подкомиссии в соответствии с ее компетенцией, докладывают о ходе и результатах работы подкомиссии на заседаниях ГЭК.

4.3. Ответственный секретарь организует делопроизводство комиссии и несёт ответственность за его ведение и сохранность документов.

4.4. Член ГЭК вправе:

-   участвовать в заседаниях ГЭК, работе подкомиссий;

-   присутствовать при проведении ЕГЭ в ППЭ;

- контролировать по поручению ГЭК работу ППЭ и ОГУ Ивановский «Учебно-методический центр информатизации и оценки качества образования»
-  информировать в рамках своих полномочий руководство ГЭК о ходе проведения ЕГЭ и возникающих проблемах;

-  требовать в случае несогласия с решением, принятым ГЭК, внесения в протокол особого мнения или изложить его в письменной форме в заявлении на имя председателя ГЭК.

4.5. Член ГЭК обязан:

-   участвовать в заседаниях ГЭК;

-   выполнять возложенные на него функции в соответствии с Положением о ГЭК и решениями ГЭК;

-   соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих проведение ЕГЭ;

-   соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проведении ЕГЭ.

5. Организация работы ГЭК

5.1. ГЭК проводит свои заседания по мере необходимости в соответствии с утвержденным графиком работы.

5.2. Решения ГЭК принимаются простым большинством голосов от списочного состава ГЭК. В случае равенства голосов председатель ГЭК имеет право решающего голоса.

5.3. Решения ГЭК оформляются протоколами, которые подписываются председателем и ответственным секретарем.

5.4. Решения ГЭК в рамках ее полномочий являются обязательными для всех организаций, образовательных учреждений и лиц, участвующих в подготовке и проведении ЕГЭ. Организация исполнения решений ГЭК обеспечивается распорядительными актами Департамента, муниципальных органов управления образованием, образовательных учреждений.

6. Ответственность членов ГЭК

6.1. Члены ГЭК ответственны за конфиденциальность принимаемых решений и содержание их обсуждений. Не допускается разглашение какой-либо информации до принятия окончательного решения.

6.2. За ненадлежащее исполнение своих обязанностей члены ГЭК несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации по месту постоянной работы.

Приложение №3 к приказу Департамента образования Ивановской области     от    27.01.2010    № 85
ПОЛОЖЕНИЕ

о предметной комиссии по проведению единого государственного экзамена в Ивановской области в 2010 году
1. Общие положения

1.1. Положение о  предметной комиссии по проведению единого государственного экзамена в Ивановской области разработано в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 февраля 2009 года № 57 «Об утверждении Порядка проведения единого государственного экзамена» (зарегистрирован Минюстом РФ 26 марта 2009 г., регистрационный № 13600).
1.2. Предметная комиссия (далее - Комиссия) в своей работе руководствуется:

· действующим законодательством Российской Федерации и Ивановской области;

· Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования (приказ Минобразования России от 28 ноября 2008 г. № 362, зарегистрирован Минюстом России 13 января 2009 г., регистрационный № 13065) и иными нормативными  документами Департамента образования Ивановской области;

· порядком проведения единого государственного экзамена в образовательных учреждениях Ивановской области в 2010 году; 

· Положением о государственной экзаменационной комиссии Ивановской области по проведению единого государственного экзамена в 2010 году;
· настоящим положением;

· решениями государственной экзаменационной комиссии Ивановской области (далее - ГЭК);
· другими нормативными документами.

1.3. ГЭК организует работу Комиссии совместно:

· с Департаментом образования Ивановской области (далее - Департамент);
· с образовательными учреждениями общего, среднего и высшего профессионального образования (далее – ссузы и вузы);

- с ОГУ Ивановский «Учебно-методический центр информатизации и оценки качества образования» (далее – Центр);

- с АУ «Институт развития образования Ивановской области». 

1.4. Членам Комиссии может выплачиваться компенсация за работу по подготовке и проведению ЕГЭ. Размер и порядок выплаты компенсации устанавливаются в пределах средств областного бюджета, выделяемых на проведение ЕГЭ.
2. Структура и состав  Комиссии
2.1. На время проведения единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) Комиссии создаются по 13 общеобразовательным предметам, которые сдаются в форме ЕГЭ:

· предметная комиссия по русскому языку;

· предметная комиссия по математике;

· предметная комиссия по физике;

· предметная комиссия по химии;

· предметная комиссия по биологии;

· предметная комиссия по истории;

· предметная комиссия по географии;

· предметная комиссия по английскому языку;

· предметная комиссия по немецкому языку;

· предметная комиссия по французскому языку;

· предметная комиссия по обществознанию;

· предметная комиссия по литературе;

· предметная комиссия по информатике и информационно-коммуникационным технологиям.

2.2. В состав Комиссии входят председатель, заместитель председателя, члены Комиссии (эксперты).

2.3. Численный состав Комиссии определяется, исходя из количества выпускников и поступающих, которые будут сдавать ЕГЭ в текущем году, а также с учетом установленных сроков и нормативов проверки заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2, по данному общеобразовательному предмету.

2.4. В Комиссию в качестве экспертов включаются учителя общеобразовательных учреждений, методисты, сотрудники АУ «Институт развития образования Ивановской области», ОГУ Ивановский «Учебно-методический центр информатизации и оценки качества образования», преподаватели учреждений профессионального образования по профилю комиссии, прошедшие курс обучения технологии проверки экзаменационных работ в рамках ЕГЭ.

Представители общеобразовательных учреждений и учреждений профессионального образования включаются в состав Комиссии на паритетных началах.
2.5. Персональный состав  Комиссии  рассматривается на заседании ГЭК и утверждается приказом Департамента. 
3. Полномочия, функции и состав  Комиссии

3.1.  Комиссия создается в целях организации и осуществления проверки заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках № 2.

3.2.  Комиссия осуществляет свою работу в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений (далее – выпускников) и вступительных испытаний в ссузы и вузы.

3.3.  Комиссия размещается в специально выделенных для этих целей помещениях, позволяющих ограничить доступ  посторонних лиц и обеспечить соблюдение режима информационной безопасности и надлежащих условий хранения документации.

3.4.  Комиссия в рамках проведения ЕГЭ:

- принимает к рассмотрению по соответствующему образовательному предмету задания с развернутым ответом, выполненные на бланках ответов №2; 
- осуществляет проверку и оценивание заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов №2, в соответствии с установленными требованиями и инструкциями;

- составляет и направляет в ГЭК, Департамент итоговый отчет о результатах работы Комиссии.

3.7.  Комиссия вправе:

- запрашивать в рамках своей компетенции информацию и разъяснения в  Центре и в случае необходимости в ФГУ «Федеральный центр тестирования»;

- готовить предложения по содержанию заданий с развернутым ответом, выполняемых на бланках ответов №2, требованиям и критериям оценивания ответов и передавать их в ГЭК и в Департамент;

- готовить информацию о типичных ошибках в ответах выпускников и поступающих и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету и передавать ее в ГЭК и в Департамент.
4. Функции, полномочия, права и обязанности председателя, заместителя председателя и членов Комиссии (экспертов)

4.1.  Комиссию возглавляет председатель, который организует ее работу и несет ответственность за своевременную и объективную проверку заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов №2.

4.2. Председатель Комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю и заместителю председателя ГЭК.

4.3. Заместитель председателя Комиссии подчиняется председателю предметной комиссии и в случае его отсутствия выполняет функции председателя.

4.4. Функции председателя предметной комиссии:

- подбор кандидатур экспертов и представление состава Комиссии на утверждение ГЭК;

- инструктаж членов Комиссии по технологии проверки заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2;

- организация учета рабочего времени членов Комиссии, затраченного на проверку заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2;

- обеспечение своевременной проверки заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2, в соответствии с инструкциями и установленными требованиями;

- обеспечение режима хранения и информационной безопасности при проверке заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2, передача протоколов проверки в Центр;

- информирование руководства ГЭК о ходе проверки заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2, и возникновении проблемных ситуаций;

- участие в работе конфликтной комиссии по ее запросу;

- подготовка и обсуждение с членами Комиссии итогового отчета о результатах работы предметной комиссии.

4.5. Председатель Комиссии имеет право:

- давать указания членам Комиссии в рамках своих полномочий;

- отстранять по согласованию с ГЭК экспертов в случае возникновения проблемных ситуаций от участия в работе Комиссии;

- принимать по согласованию с руководством ГЭК решения по организации работы  Комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы  Комиссии;

- рекомендовать ГЭК направить ходатайство о поощрении члена  Комиссии в Департамент или по месту основной работы.

4.6. Председатель  Комиссии обязан:

- выполнять возложенные на него функции в соответствии с положением о ГЭК и настоящем Положением;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативно- правовых актов, инструкций, решений ГЭК;

- обеспечить соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2, хранении и передаче результатов проверки в Центр;

- своевременно информировать руководство ГЭК о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2;

- согласовывать с руководством ГЭК планируемые публичные выступления руководителей и членов Комиссии по вопросам ЕГЭ (в печатных изданиях, на совещаниях, конференциях и т.п.).
4.7. Заместитель председателя Комиссии выполняет функции председателя в случае его отсутствия.
4.8. Член Комиссии (эксперт) вправе:

- получать инструкции по организации работы, обсуждать с председателем Комиссии, другими экспертами процедурные вопросы проверки заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2;

- требовать организации необходимых условий труда, согласовывать с руководством план-график работы;

- принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе Комиссии, вносить в него свои предложения.

4.9. Член  Комиссии (эксперт) обязан:
-  пройти обучение в АУ «Институт развития образования Ивановской области», в Центре;
- проверять и оценивать задания с развернутым ответом, выполненные на бланках ответов № 2;

- профессионально выполнять возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы;

- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2;

- информировать председателя Комиссии о проблемах, возникающих при проверке заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках № 2;

- информировать руководство ГЭК в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки заданий с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2, и режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности Комиссии.
5. Ответственность членов Комиссии (экспертов)
5.1. Член  Комиссии (эксперт) может быть исключен из состава  Комиссии в случаях:

- предоставления о себе недостоверных сведений;

- утери подотчетных документов;

- невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей;

- возникновения конфликта интересов (наличие близких родственников, которые участвуют в ЕГЭ в текущем году).

Решение об исключении члена Комиссии из состава Комиссии принимается ГЭК на основании аргументированного представления председателя Комиссии.

5.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей, несоблюдения требований нормативно- правовых актов по проведению ЕГЭ, нарушения требования конфиденциальности и информационной безопасности, а также злоупотреблений установленными полномочиями, совершенными из корыстной или иной личной заинтересованности, члены  Комиссии (эксперты) привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

